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No. 問い合わせ内容（Q） 回答（A)

1
「ふくおか電子申請サービス」を利用した「役員名簿」
の入力、印刷、提出について

「役員名簿」は「ふくおか電子申請サービス」のホー
ムページから、エクセルシートをダウンロード→名簿
入力→保存→データを添付し、送信（申し込み）まで
しないと完了しません。
太宰府市指定様式のため、他自治体（福岡県、他市
町村）に提出した様式は利用できません。
入力にあたり、右上の住所、商号又は名称、代表者
名の欄はスペース、文字の大きさ等を変更していた
だいて構いません。
また、申請書類をダウンロードするホームページには
「役員名簿」の様式は添付していませんので、「ふくお
か電子申請サービス」からのダウンロード、出力、入
力、印刷をお願いします。

2
役員名簿の電子申請がきちんと完了しているか、確認
したい。

申請に不備等ありましたら、太宰府市管財課よりご
連絡します。特に連絡がなければ電子申請は完了し
ています。

3
「ふくおか電子申請サービス」にて、
提出（申請）後に内容の修正を行いたい場合

システムにログイン後、「申請取下げ」から取下げを
行って再度申請をしてください。

4
行政書士事務所で業者より登録（申請）の依頼を受け
ているが、入力フォームの「会社名」は、行政書士（作
業者）の名前でもいいか。

依頼を受けた事業所様のお名前をご記入ください。

5
役員名簿の入力、申し込み（送信）は、受付期間の12
月16日（月）以降でないとダメか。

申請書類の受付は12月16日（月）以降ですが、入
力、申し込み（送信）は16日以前でも可能です。

6
役員名簿に「監査役」は記入（入力）する必要がある
か。

登記簿謄本（履歴事項全部証明書）に載っている方
については、全員記入（入力）をお願いします。
なお支店又は営業所等を委任先とする場合は、支店
長又は営業所長等も記入してください。

7 役員名簿の入力欄が足りない。
備考に記載のとおり、入力欄が足りない場合は、行
を追加してご記入ください。（列については、追加等し
ないでください。）

以下、「ふくおか電子申請サービス」を利用した「役員名簿」の入力、印刷等方法について、問い合わせの多い内
容を掲載していますので参考にしてください。「役員名簿」以外の質疑は、ホームページQ&A（質疑応答集）を確認
いただきますようお願いします。

令和7年度太宰府市指名（一般）競争入札参加資格審査申請に伴う役員名簿ついて（質疑回答）


